                                                                                                                        Утверждено:

 постановлением главы 
Чебаркульского городского округа

от  15 июня 2011 г. № 552
Приложение
Положение "Об официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования "Чебаркульский городской округ"
Настоящее Положение определяет назначение, а также порядок информационного и технического сопровождения официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования "Чебаркульский городской округ".

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Официальный сайт администрации Чебаркульского городского округа (далее - Сайт) является официальным информационным ресурсом, размещенном в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, и обеспечивающим доступ пользователей к информации о деятельности органов местного самоуправления Чебаркульского городского округа. 
1.2. Ведение сайта осуществляется в целях:

   1) обеспечения конституционных прав граждан на получение полной и достоверной информации;

   2) реализации общегосударственной политики повышения прозрачности деятельности органов местного самоуправления;

   3) создания механизмов эффективного информационного взаимодействия с гражданами и гражданским обществом.

1.3. Основными задачами Сайта являются:

- информирование пользователей сети Интернет о деятельности органов местного самоуправления города Чебаркуля, управлений и отделов, входящих в структуру администрации города Чебаркуля, иных муниципальных учреждений и предприятий;

- реализация прав граждан на достоверную и своевременную информацию о деятельности муниципальных организаций, их органов и должностных лиц;

- размещение информации, предписанной к размещению в сети Интернет федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами;

- размещение всесторонней и достоверной информации о Чебаркульском городском округе в сети Интернет;

- оперативное информационно-правовое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Чебаркульского городского округа и их структурных подразделений;

- обеспечение равного доступа граждан Российской Федерации к муниципальной службе в соответствии с их способностями и профессиональной подготовкой;

- предоставление органам местного самоуправления округа возможности проведения интерактивного диалога с пользователями сети Интернет, обсуждения актуальных проблем Чебаркульского городского округа, подготовки и принятия управленческих решений с учетом мнения населения Чебаркульского городского округа.

- решение иных задач в области информационной политики органов местного самоуправления Чебаркульского городского округа.

2. ПОРЯДОК ИНФОРМАЦИОННОГО И ТЕХНИЧЕСКОГО

СОПРОВОЖДЕНИЯ САЙТА

2.1. Размещению на Сайте подлежит информация, предоставляемая главой Чебаркульского городского округа и иными лицами по его указанию, Собранием депутатов Чебаркульского городского округа, Контрольно-счетным комитетом МО "Чебаркульский городской округ", а также руководителями муниципальных предприятий и учреждений (далее - источники информации).

2.2. Источники, размещающие на Сайте информацию, несут ответственность за ее содержание, актуальность и достоверность.

2.3. Информация размещается на Сайт, согласно прилагаемому перечню информации о деятельности органов местного самоуправления Чебаркульского городского округа (приложение 2)
2.5. Непосредственное размещение на Сайте информации от источников, перечисленных в пункте 2.1 настоящего Положения, осуществляется администратором Сайта (работник отдела ИКТ) или работниками подразделений, уполномоченными на это главой городского округа и получившими права доступа у администратора Сайта.
2.6. Размещенные на Сайте информационные материалы архивируются администратором Сайта в электронном виде и обеспечиваются программными методами защиты от уничтожения и взлома (несанкционированного искажения).
к постановлению главы 

Чебаркульского городского округа

от 15 июня 2011 г. № 552
приложение к приложению

Перечень
информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования "Чебаркульский городской округ", размещаемой на официальном сайте администрации.
	N 
п/п
	Категория информации       
	Периодичность размещения     
информации            
	Ответственные за предоставление информации

	Общая информация о деятельности Администрации               
Чебаркульского городского округа

	1.
	Наименование и структура           
Администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов   
	Поддерживается в актуальном       
состоянии                         
	Управляющий делами администрации

	2.
	Сведения о полномочиях             
Администрации, ее структурных подразделений, перечень положений о структурных подразделениях, определяющих их полномочия,  задачи и функции                   
	В течение 5 дней со дня подписания либо изменения соответствующих  нормативных правовых актов.       
Поддерживается в актуальном       
состоянии                         
	Управляющий делами администрации, руководители структурных подразделений

	3.
	Перечень муниципальных             
предприятии и учреждений, сведения об их задачах и функциях, а также  их почтовые адреса, адреса  электронной почты, номера телефонов
	В течение 5 дней со дня подписания нормативных правовых актов о создании. Поддерживается в актуальном       
состоянии                         
	Правовое управление, руководители структурных подразделений

	4.
	Сведения о Главе Администрации, заместителях Главы (фамилии,  имена, отчества, фотографии, краткая биография, сведения о доходах)                
	В течение 3 дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии            
	Правовое управление


	Информация о городском Собрании депутатов

	5.
	Регламент Городского Собрания депутатов  
	Поддерживается в актуальном       
состоянии.
	Городское Собрание депутатов

	6.
	Сведения о председателе Собрания (ФИО, фото, номера телефонов, электронной почты)
	Поддерживается в актуальном       
состоянии.
	Городское Собрание депутатов

	7.
	Сведения о депутатах Собрания, их фото, время и место приёма избирателей, план работы
	Поддерживается в актуальном       
состоянии.
	Городское Собрание депутатов

	8.
	Проекты решений и решения Собрания депутатов, интернет приёмная городского Собрания
	Поддерживается в актуальном       
состоянии.
	Городское Собрание депутатов

	9.
	Информация о контрольно-счётном комитете, состав комитета, положение о комитете, планы, отчёты
	Поддерживается в актуальном       
состоянии.
	Контрольно-счётный комитет

	Информация о нормотворческой деятельности                 

	10.
	Нормативные правовые акты,  изданные администрацией, имеющие общественную значимость для социально-экономического развития  территории.
	В течение 5 дней со дня принятия.
Поддерживается в актуальном       
состоянии 
	Правовое управление

	11.
	Порядок обжалования  муниципальных нормативных правовых актов  
	Поддерживается в актуальном       
состоянии.
	Правовое управление

	Информация о текущей деятельности

	12.
	Устав муниципального образования "Чебаркульский городской округ"
	Поддерживается в актуальном       
состоянии
	Правовое управление

	13
	Регламент работы администрации
	В течение 5 дней со дня утверждения нормативного правового акта
	Правовое управление

	14
	Административные регламенты,  стандарты муниципальных услуг      
	В течение 5 дней со дня   принятия. Поддерживается в актуальном состоянии  
	руководители структурных подразделений, предоставляющих услуги

	15.
	Информация о размещении заказов  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  
	Поддерживается в актуальном       
состоянии   
	Ссылка на официальный сайт Р Ф для размещения информации о размещении заказов 

http://zakupki.gov.ru

	16.
	Информация о проведении            
публичных слушаний    
	В течение 5 дней после подписания соответствующих нормативных правовых актов. Поддерживается в актуальном состоянии            
	руководители структурных подразделений, проводящие мероприятия

	17.
	Установленные формы обращений,  заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией к рассмотрению в соответствии с действующим законодательством    
	Поддерживается в актуальном       
состоянии  
	отдел организационной и контрольной работы



	18.
	Информация об участии              
Администрации в реализации   целевых и иных программ            
	В течение 5 дней со дня   принятия. Поддерживается в актуальном состоянии            
	Управляющий делами администрации

	19.
	Информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций              
	Поддерживается в актуальном       
состоянии                         
	Ведущий специалист по гражданской защите

	20.
	Информация о результатах проверок, проведенных структурными подразделениями Администрации  в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации, ее структурных подразделениях, муниципальных предприятиях и учреждениях  
	Не позднее 3 дней со дня          
подписания актов проверок         
	Контрольно-счётный комитет и руководители структурных подразделений

	21.
	Тексты официальных выступлений  Главы Администрации и его заместителей    
	В течение одного дня со дня официального выступления                         
	Пресс-служба администрации Чебаркульского городского округа

	22
	Новости о мероприятиях, наиболее важных официальных событиях в жизни городского округа, имеющих большую общественную значимость
	В течение одного дня после мероприятия
	Пресс-служба администрации Чебаркульского городского округа

	Статистическая информация о деятельности Администрации              
Чебаркульского городского округа                            

	23.
	Статистические данные              
и показатели, характеризующие  динамику развития различных сфер, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации        
	Поддерживается в актуальном       
состоянии                         
	Отдел прогнозирования и муниципальной статистики



	24.
	Сведения об исполнении бюджета     
	Ежеквартально                     
	Финансовое управление

	Информация о кадровом обеспечении                     

	25.
	Порядок поступления                
на муниципальную службу            
	Поддерживается в актуальном       
состоянии                         
	Правовое управление

	26.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации, ее структурных подразделениях   
	В течение 3 дней после объявления вакантной должности               
	Правовое управление

	27.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	В течение 3 дней со дня  утверждения. 
Поддерживается в актуальном состоянии       
	Правовое управление

	28.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей  муниципальной службы               
	Условия конкурса размещаются не позднее 5 рабочих дней до даты проведения конкурса.  Результаты размещаются в течение 3 дней после проведения конкурса  
	Правовое управление

	29.
	Номера телефонов, по которым  можно получить информацию  о замещении вакантных должностей в Администрации и ее  структурных подразделениях         
	Поддерживается в актуальном       
состоянии                         
	Правовое управление


	Информация о работе с обращениями граждан

	30.
	Порядок и время приема граждан  (физических лиц), в т.ч. представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений. Порядок рассмотрения их обращений с указанием актов,  регулирующих эту деятельность      
	В течение 3 дней со дня принятия  соответствующих нормативных  правовых актов. 
Поддерживается в актуальном       
состоянии                         
	отдел организационной и контрольной работы



	31.
	График приема граждан по личным  вопросам руководителями Администрации   
	В течение 3 дней со дня утверждения. Поддерживается       
в актуальном состоянии            
	отдел организационной и контрольной работы



	32.
	Информация об итогах рассмотрения  обращений граждан, поступивших в Администрацию                    
	В течение 3 дней со дня           
подписания.
 Поддерживается в актуальном состоянии            
	отдел организационной и контрольной работы



	Иная информация о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования "Чебаркульский городской округ", подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Челябинской области.




